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1.) A szabalyzat célja
Az informatikai szabalyzat feladata az intézmény informatikai berendezéseinek, valamint azokon futé
szoftvereinek (tovabbiakban réviden: eszk6z6k) hasznalatat szabalyozni. A szabalyzat meghatarozza
az eszkozok hasznalatanak maédjat, feltételeit, kitér a jogi és etikai kérdésekre is. A szabalyzatban
foglaltak ismerete és betartdsa az eszkozoket igénybe vevé minden személy (tovabbiakban
felhaszndld) szamara kotelezd. Az eszkdzoket csak olyan személy hasznalhatja, aki a szabalyzatot
ismeri, és betartja. Ennek érdekében a szabdlyzatot minden olyan személlyel ismertetni kell, aki az
eszk6zok hasznalatara engedélyt vagy utasitast kap. A szabdlyzat ismeretének hidnya nem mentesit a
felel6sség aldl. Erre tanuldk esetében (amennyiben az informatikai eszkdzok hasznalata a

tanmenetben szerepel) az elsé 6ran kell sort keriteni.

2.) Az informatikai infrastruktura részei
* Szamitogép-konfiguracidk (szamitdgép, monitor, egér, billentylzet)
» Periféridk (nyomtatd, szkenner, hangfal, webkamera, fejhallgaté, stb.)
* Fizikai halézat (kdbelezés, halozati eszkdzok)

e Halozati er6forrasok

2.1) Alapvetés
Az intézmény informatikai infrastrukturdja elsésorban a munkat, az oktatdst, a kutatast szolgdlja.
Amennyiben ezen tevékenységek akadalyozasa ill. zavarasa nélkil az lehetséges, természetesen

szorakozas céljara is hasznalhato.

2.2) Szamitogép-konfiguraciok
Az intézményben taldlhaté szamitdégép - konfiguracidkat funkcidik alapjan tobb csoportba
oszthatjuk mindegyik csoportra vonatkoznak azonban az alabbi szabalyok:
* A szamitdégépek burkolatat kizdrélag a rendszergazda vagy az éltala erre felhatalmazott
személy bonthatja meg.
* A szamitogépek, és tartozékaik helye csak a rendszergazda utasitasara valtoztathaté meg.
e A szamitégépek kabelezésének megvaltoztatasara csak a rendszergazda vagy az altala erre
felhatalmazott személy jogosult.
* A szamitégépekbe sajat adathordozé csak abban az esetben helyezheté be, ha a hasznald
meggy6z6dik annak virusmentességérol.

« Ha a felhasznalé rendellenes mikodést vagy meghibdsodast érzékel, koteles a
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rendszergazdat értesiteni.

* A szamitdgépekre szoftvert csak a rendszergazda vagy az éltala erre felhatalmazott személy
telepithet.

* A szamitogépekrdl szoftvereket csak a rendszergazda vagy az dltala erre felhatalmazott
személy tavolithat el.

* Tilos az eszk6zok kdzelében enni, inni, minden olyan tevékenységet folytatni, amely az eszkdz

beszennyezését vagy meghibdsodasat okozhatja.

2.2.1) Tanuléi gépek

o sz

*  Multi szamitastechnikai teremben talalhat6 szamitégépek

* B5 szamitastechnikai teremben talalhatd szamitégépek

* Dob6 utcai éplletben haszndlt mobil informatika terem szamitégépei

* A konyvtarban taldlhat6 szamitogépek, kivéve a konyvtaros altal hasznalt szamitogépek.

A tanuléi szamitogépek csak tanari felliigyelet mellett hasznalhatok.

2.2.2) Tanari gépek
A tanari gépek kategodridjaba tartozik az 6sszes olyan gép, amely a tanuléi gépek kategoridjaban
nincsenek felsorolva, kivéve az igazgatdsi dolgozok szamitdgépei (gazdasagi vezetd, pénztaros,
konyveld, igazgatd, igazgato helyettesek, iskolatitkar, titkarsagvezetd, projekt - koordinator, szocialis
munkas, stb.), valamint az intézmény szerverei. A tanari szamitdégépeket csak az iskola

tantestuletének tagjai hasznalhatjak.

2.2.3) Egyéb szamitogépek
Azok a gépek, amelyen nem tartoznak sem a 2.2.1, sem a 2.2.2 pontok szerinti felsorolasba. Ezen
szamitdgépeket csak azok a személyek hasznalhatjak, akik azok mellé a feladataik szerint be vannak

osztva. Ettdl eltérni csak a gép hasznaléjanak és az igazgatdnak a beleegyezésével lehet.

2.3.) Perifériak

«ses

* projektor,
* nyomtato,
e szkenner,

* handfal,
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* webkamera,
» fejhallgaté.
A szamitdgéphez tartozo periféridk engedély nélkil nem huzhatéak le, nem helyezheték at egyik

szamitégéprdl a masikra.

2.4.) Fizikai halozat

A szamitégépek haszndlata az intézmény halézatdn azok lejelentésével lehetséges (haldzati kartya

fizikai cim - MAC cim - lejelentése).

* passziv halozati eszkozok,

e aktiv halozati eszkozok,

* kabelezés

* Access Point (vezeték nélkuli halozati eszkoz)
Halozati eré6forrasok:

* ahalézaton elérhet6 taroloteriilet

» azelektronikus levelezés

* alevelezblistak

e azlnternet

2.5.1.) Megosztasok hasznalata
Mindenki szamara elérhet egy korlatozott méretl sajat tarteriilet (h:\ meghajto). Az itt elhelyezett
fajlok a tobbi felhasznalé szdmara nem lathaték. Ez azonban nem jelenti azt, hogy kozizlést vagy
torvényt sérté anyagok taroldsa engedélyezett lenne. A rendszergazdanak lehet&sége van arra, hogy
ennek betartasat ellenérizze. Szintén a rendszergazda biztosithat a felhasznaléknak nagyobb
tarteruletet, de csak indokolt esetben.

Mindenki szamara elérhetd:
egy kozos meghajto (k:\ meghajtd). Az itt elhelyezett anyagok mindenki szamara olvashaték, de
csak a tulajdonosuk tudja  térdlni vagy modositani 6ket. Ebbe beleértve azt is, hogy minden
felhasznalé csak a sajat maga altal létrehozott mappaba tud fajlokat létrehozni.

Tanarok szamara elérheté
egy tanar meghajto (t:\ meghajtd) ami hasonld képességekkel bir, mint a didk meghajto, de
ehhez csak a tanarok férnek hozza.

Titkarsagi dolgozok szamara elérhetd

egy titkar meghajto (s:\ meghajto), ehhez csak a titkarsagi dolgozok férnek hozza.

Pécs, 2015. julius 23. www.gandhigimi.hu



Kollégiumi dolgozék szamara elérhetd
egy koli meghajté (n:\ meghajto), ehhez csak a kollégiumi dolgozdk férnek hozza.
Konyvtari dolgozék szamara elérhetd

egy konyvtar meghajtoé (n:\ meghajtd), ehhez csak a konyvtari dolgozdk férnek hozza.

A kozos meghajtokon nincs méret vagy elfoglalt tarterlilet szerinti korldtozas, azonban

kerlilend6 az ugyanolyan fajlok tobb példanyban tarolasa.

Ennek érdekében bevezetjiik, hogy a fajlokat szigoru tematikus rendben taroljuk. A meghajté gyokér

konyvtaradban az aldbb felsorolt mappakat taldlhatjuk, ezekben kell téma szerint elhelyezni a

fajljainkat.
Mappa neve Leiras
Beadas Orai munkak leadasanak helye
D CD/DVD-re irandé allomanyok helye, lemezre iras
utan azonnal térlend6
DOK DOK anyagai évenkénti tematikaban
Diak Didkok ideiglenes fdjljai, hasznalat utan torlendé
Film Intézményi videdk helye
Fizika Fizika 6rakhoz feladatok
Informatika Informatika 6rakhoz feladatok
Jatek Az intézményben engedélyezett jatékok helye
Kepek Intézményi képek helye
feltag Feln6ttképzés mappaja
Egyeb A fenti kategdriakba be nem sorolhaté dllomanyok

Késbbb ez a mappabeosztas a tapasztalatok fényében médosulhat. Kérek mindenkit, hogy az egyéni
valogatasokat (akar zene, akar kép, akar mas) az H: meghajtéjan tartsa, mert a k6zosbdl le lesznek
torolve. Erre a felosztasra azért volt sziikség, mert a szerveren levé tarhely véges, és a tapasztalat azt
mutatja, hogy sok minden tobb példanyban tarolédik. Talan igy sikerul ezt elkertlni. Minden

meghajton kerlilendd az ékezetes fajl és konyvtarnevek hasznélatal

2.5.2.) Sajat weboldal
Mindenki szamdra lehetséges, hogy a szerveren sajat weblapot helyezzen el, amely az Internet feldl is
elérhetd. A weblap tartalma tetszéleges lehet, azonban nem tartalmazhat illegalis, masokat sérté
vagy megbotrankoztaté anyagokat. Az elkésziilt weblapot tartalmazé fdjlokat az k:\ meghajté

public_html| mappajaba kell masolni olyan moédon, hogy a kezddoldal neve index.html vagy
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index.php legyen. A felhasznalé web oldala ilyenforman a http://gandhigimi.hu/~felhasznalonev

formaban érhetd el az Interneten.

2.5.3.) E-mail
A felhasznalo6i névvel egyidejlileg intézményi e-mail cimet is kap az igénylé. Az e-mail cim alakja a
kovetkezd: vezeteknev.keresztnev@gandhigimi.hu
Az intézményi levelez6rendszer nem hasznalhaté masokat sérté vagy megbotrankoztatd, illetve

torvénybe (itk6z6 informaciok kiildésére.

Tilos mas felhasznald elektronikus leveleinek elolvasasa vagy mas nevében levél kiildése még akkor

is, ha ez esetleg lehetséges lenne.

2.5.4.) Levelezolistak
A levelezdlistak egy valamilyen szempontbdl kdzos érdeklédési csoport gyorsabb és egyszertibb
informaciocseréjét valodsitjdk meg. llyen listanak sajat kérésére barmely felhaszndlé tagja lehet,
amennyiben ezt a lista szerkeszt6i nem ellenzik. Levelezélista |étrehozasat barki kezdeményezheti a
rendszergazda cimére eljuttatott e-mailben, kézolve a lista tagjainak nevét, e-mail cimét és a lista
témajat. A rendszergazda a rendelkezésre allé er6forrasok figyelembe vételével dont a lista
|étrehozasarol.

Jelenleg a kovetkezd levelezblistak lettek Iétrehozva:

* Dolgozék levelezési listdja: dolgozok@gandhigimi.hu
* Tanarok levelezési listdja: tanarok@gandhigimi.hu
* Kollégium levelezési listaja: kollegium@gandhigimi.hu

* Vezetdség levelezési listaja: vezetoseg@gandhigimi.hu

2.5.5.) Internet
Az iskola internetkapcsolata nem hasznalhatd torvénybe (itk6z6 tevékenységre. Tilos a haldzat
indokolatlan mértéku, pazarlé6 igénybevétele (pl. nagy méretl fajlok, zenék, filmek letdltése,
fajlcseréld szolgdltatasok haszndlata - torrent, DC, Cabos, stb.). Nem szabad az Internetet (izleti céllal

sem hasznalni.
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3. Az Informatikai rendszer hasznalata
Az informatikai rendszer alapvetd célja az oktatds tdmogatdsa. Ezért a felhasznaléknak arra kell
torekednilik, hogy az informatikai rendszer minden fajta haszndlata a célra iranyuljon. A szakmai
targyak oktatasanal egyértelmd a felhasznalas irdnya, de napjainkban egyre inkabb elvart, hogy mas
szakterlletek, tantargyak oktatdsahoz is felhasznaljuk az informatika nyujtotta lehet&ségeket. Ez
megvaldsulhat a tanérak keretében is, de emellett lehetéséget kell adni a tanuldknak arra, hogy
délutan, tandrakon kivil is alkalmazni tudjak az informatikai eszkdzoket ismeretszerzésre vagy
meglévé ismereteik elmélyitésére. Alapveté szempont az informatikai rendszer 6rak alatti
hasznalatanal, hogy a tanuldk csak a tanar utasitasait kovetve dolgozhatnak, mind a gépek tényleges
hasznalata soran, mind pedig a kiadott feladatok megoldasa vagy tananyag feldolgozasa kézben. A
kovetkez6kben megtalalhaté néhany fontos szabaly, amelyek betartdsa minden tanuldéra nézve
kotelezé:
* szamitogépek csak tanari, illetve neveldi felligyelet mellett hasznalhatéak,
* agépeket bekapcsolni csak a tanar kifejezett utasitasara lehet,
* agépterembe csak a munkdahoz elengedhetetleniil sziikséges felszerelés vihetd be (flizet, konyv,

irészer, adathordozo),
* agépterembe ételt, italt, barmilyen élelmiszert bevinni tilos.
A hasznalat soran fellépd barmilyen rendellenes mikodést, sériilést, rongalast azonnal jelenteni kell a
teremben tartézkodé felligyelének. Ha a felhasznaloé rendellenességet tapasztal, és azt nem jelenti a
megfelelé személynek, sajat maga felel érte. A szandékosan elkovetett kadrokozasért az iskola
szabdlyozasanak megfelel6en teljes anyagi kartérités terheli az okozot.
A szamitdégéptermek délutani gyakorldsra kizarélag tanari felligyelettel, a kifliggesztett beosztas
szerint hasznalhatok. A szamitastechnika tantermek délutani hasznalata soran eléfordulé zsufoltsag
esetén minden esetben elsébbséget élvez az a tanuld, aki hazi feladatat késziti, illetve az, aki tandrara
készul. Ezek utan a végezhet6 tevékenységek sorrendjét a kovetkezéképpen szabalyoztuk:
1. komolyabb fejleszt6 tevékenység (kiemelten: web oldalak szerkesztése),

elektronikus levelezés,

webbongészés,

multimédia,

fajlok letoltése, egyéb internetes szolgaltatas igénybevétele,

o v ok W N

egyéb szamitastechnikai tevékenységek.
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Tehat szabad gép hidanyaban a bongészd vagy fajlok letoltésével foglalkozé didk koteles atadni a
helyét annak, aki levelezéséhez az iskolai levelez6programot szeretné haszndlni, vagy példaul
honlapot szeretne szerkeszteni. Szerveren (sajat és/vagy k6zos meghajto) futtathato jatékallomanyok
taroldsa nem megengedett. Tanuldi gépeken 7:30 - 16:30 kozott nem megengedett a tarskeresd,

cseveg6 programok (pl.: Skype, stb.) illetve k6z6sségi (pl.: facebook, stb.) szolgaltatasok hasznélata.

4.) Uzemeltetés
Uzemeltetési feladatokat az iskola rendszergazdaja és az iskola igazgatéja altal e feladatra megbizott
személy végezhet. Annak érdekében, hogy az iskolai informatikai rendszer védett legyen
jogosulatlan hasznalat, illetve karokozas ellen, az Uzemeltetés fenntartja magéanak azt a jogot, hogy
ennek érdekében barkit az informatikai rendszer hasznalatabdl kizarjon, megnézzen, lemasoljon,
megvaltoztasson vagy toroljon barmely allomanyt, amely kapcsolatban lehet az informatikai
rendszer informatikai szabalyzattal ellentétes haszndlataval. Az ilyen moédon tudomasara jutott
informaciot az Uzemeltetésnek hivatali titokként kell kezelnie. Kivételt képez, ha az Informatikai
Szabdlyzat megsértésének alapos gyanuja mertl fel, ebben az esetben az informaciok a kivizsgalasra
illetékes személyekkel kozolhetdk. Az Uzemeltetés fenntartia maganak azt a jogot, hogy az
Informatikai Rendszert barmikor ellendrizze, leallitsa, vagy atkonfiguralja, illetve fenntart maganak
barmely egyéb jogot, amely sziikséges lehet az iskola szamitdgépes eréforrasainak megvédéséhez,
és a tovabbi lizemszerli miikédés biztositasahoz. Az Uzemeltetés térekszik tovabba arra, hogy a
haldézaton athalado, illetve a halézaton elérhet6 informaciékhoz, adatokhoz illetéktelenek ne férjenek
hozza Az Uzemeltetésnek a lehet8ségekhez mérten kotelessége a felhasznalok tajékoztatasa az elére
lathaté technikai problémakrél (pl. az informatikai rendszer lGzemsziineteirdl, karbantartasarol,

kilonb6z6 szolgaltatasok szlinetelésérdl, illetve az egyéb kimaradasokrol).

5.) Szankciok
Az iskola fenntartja magdanak a jogot, hogy a jelen informatikai szabalyzatot megsértékkel szemben
eljarjon. Az eljardst minden esetben a rendszergazda (tanulé esetén a szaktanar javaslatara is)
kezdeményezi. Dontését az igazgato felllvizsgalhatja. Az informatikai szabalyzat megsértése esetén
az iskola megvonhatja a haldzat, illetve a gépek hasznalatanak jogat hatarozott id6re, vagy
hatarozatlan idére, visszavonasig. Ha az informatikai szabalyzat megsértése kismértékd, vagy nem
tekinthetd szandékosnak, akkor az elkovetSt figyelmeztetni kell. A figyelmeztetés utani ismételt
elkovetést szandékosnak kell tekinteni. Kiléndsen sulyos esetben, illetve szandékossag esetén az
Uzemeltetés a hasznalati jogot kdteles megvonni, és az informatikai szabalyzat megsértéje az egész
informatikai rendszerbdl kitilthatd. Ha sziikséges, az iskola fegyelmi eljarast, polgari jogi pert is

indithat.
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6.) Biztonsagi mentések szabalyozasa

Helyben

Masik szamitogépre

Adatbazis mentés

Mindennap 20:00

Kétnaponta 01:00

LDAP mentés

Mindennap 21:00

Kétnaponta 01:00

Szerver bedllitdsok mentése

Mindennap 22:00

Kétnaponta 01:00

Levelezés mentése

Mindennap 22:00

Kétnaponta 01:00

Web oldal fajlok mentése

Mindennap 22:00

Kétnaponta 01:00

K6z6s meghajtok mentése

Mindennap 22:00

Kétnaponta 01:00

Sajat meghajtok mentése

Mindennap 22:00

Kétnaponta 01:00

Az igy tarolt biztonsagi mentések 30 napig tarolodnak, majd az Uj tartalmak felilirjdk. Minden

felhaszndalénak a kozos meghajtdkon tarolt fontos dolgairdl koteles biztonsagi mentést késziteni

DVD-re, vagy tanarok esetében a sajat szolgalati pendrive-ra minden hénap elsé munkanapjan, amit

ha nem tud egyediil megtenni kérheti a rendszergazda segitségét. A kdz0s meghajton tarolt

fontos informaciok biztonsagi mentéséért mindenki sajat maga felelés.

Biztonsagi mentések DVD lemezeit 6 hénapig mindenki kdteles megdrizni. Indokolt esetben az h:\

meghajtérol is készithetd biztonsagi mentés.

DVD-re iras formai kdvetelményei:

* A lemez nevének az aktudlis datumnak kell lennie a kévetkezd formatumban: EEEEHHNN (pl:

20150701)

* Alemezfellletére ra kell irni mit tartalmaz, a pontos elérési Utvonalat, a mappa nevét, valamint a

biztonsagi masolat |étrehozasanak datumot, aminek egyeznie kell a lemez nevével.

* A DVD-t mindig mianyag tokban taroljuk, nehogy megséruljon.

Pécs, 2015. julius 23.

www.gandhigimi.hu



7.) Zaro rendelkezések

Ezt az informatikai szabalyzatot rendszeresen (legalabb évente) feliil kell vizsgalni és a megvaltozott
helyzethez igazitani. Az informatikai szabdlyzatot minden esetben az igazgatd hagyja jova. Az itt
nem szabalyozott kérdésekben minden esetben a Kozoktatasi Torvény (1993. évi LXXIX. torvény a
kdzoktatasrol), a Polgari Torvénykonyv, és mas kapcsolédé jogszabalyok rendelkezéseit kell kévetni,
valamint figyelembe kell venni a Netikett szabdlyozasat, ami az interneten zajlé kommunikacié

kdzmegegyezéssel elfogadott szabalygydjteménye.

Déri Ildiké Major Szabolcs Almos
igazgato rendszergazda
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