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TARTALOMJEGYZEK

1. Jogszabalyi hattér

A nemezeti kdznevelésrél szold 2011. évi CXC. Torvény (tovabbiakban: Nkt.)

Az oktatési igazolvanyokrol szdlo 362/2011. (XII. 30.) korm. r. (tovabbiakban: r.)

A kozforgalmu személyszallitasi utazéasi kedvezményekrél sz616 85/2007. (IV. 25.) korm. r.
A biztonsagi okméanyok védelmének rendjérél 86/1996. (V1. 14.) korm. r.

2. Az oktatasi igazolvany fajtdi és a jogosultak kore

Az oktatdsi igazolviany a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (a tovdbbiakban: NEK-rendszer)
specifikacioinak megfeleld igazolvany, amelynek a Gandhi Gimnazium és Kollégiumban
(tovabbiakban: intézmény) igényelheto fajtdi:

a) didkigazolvany

b) pedagbdgusigazolvany
Az oktatasi igazolvdny egyedi azonositoval kezelt elektronikus adathordozo egységgel (a
tovabbiakban: adatchip) ellatott kdzokirat, amely a biztonsagi okmanyok védelmének
rendjérol szolé kormanyrendelet hatalya ala tartozik.
Az oktatasi igazolvanyok a kidllitds napjatdl szamitott 8. évig érvényesithetdk. A

kedvezményekre vonatkozo jogosultsagot az érvényesités igazolja.

3. Az intézmény feladatai

a) az Oktatasi Hivatal (adatkezel6) altal meghatarozott modon adatot kozdl az oktatasi
igazolvany igénylésének, érvényesitésének egyes folyamataival kapcsolatban,

b) a fel nem hasznalt érvényesité matricat biztonsdgosan, elzarva tarolja,

c) részt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében, az igazgatdsi szolgéltatdsi dijanak
beszedésében, kezelésében,

d) érvényesiti a haszndlatban Jévo és bevonja az érvénytelen oktatasi igazolvanyokat,

e) bels6 szabalyzatban szabalyozza az oktatasi igazolvanyok, az érvényesité matricdk és az
egy¢éb nyomtatvanyok kezelésére vonatkozo szabalyokat,

1) vezetbje kijeldli az oktatasi igazolvany érvényesitése, bevonasa és a jogszabalyban eldirt
tovabbi feladatok megvaldsitasanak végrehajtasaért felelds személyt,

g) kiadja az igazolast, mely az igényelt didkigazolvany kiaddsdig — a koézforgalmu
személyszallitdsi utazasi kedvezményekr6l szolé 85/2007. (IV. 25.) korméanyrendelet
szerinti — ideiglenes didkigazolvanynak mindsiil.



h) vezeti az alabbi nyilvantartést:

- az elektronikus igénylésrd] kinyomtatott és a jogosulttal vagy torvényes képviseldjével
alairatott ellen6rz6 adatlapot,

- az igénylées elkiildésének tényét és idejét,

- az adatfeldolgozo adatszolgaltatdsa alapjan az oktatasi igazolvany egyedi azonositojat,

- az érvényesitd matricdk megrendelésének tényét és idejét,

- a megrendelt érvényesité matricdk megérkezésének tényét és idejét,

- az oktatasi igazolvany érvényesitésének tényét és idejét, a kiadott érvényesitd matrica
sorszamat,

- az oktatési igazolvany bevonasanak okat, tényét és idejét,

- az oktatasi igazolvéiny egyedi adatchip azonositéjat,

- a megfizetett dijakat (az oktatdsi igazolvany dija 1400 Ft, az érvényesité matrica
elvesztése esetén 3500 Ft dijat kell megfizetni),

- a g) pont szerinti igazolas adatait.

4. Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozo szabdlyok

Oktatasi igazolvany

a) az oktatasi igazolvanyra jogosito jogviszony fennallasanak ideje alatt,

b) az elveszett, megsemmisiilt, megrongalédott oktatdsi igazolvany

helyett igényelhetd.

Amennyiben a kozremiik6dd intézmény adataiban valtozas kovetkezik be, és ez a valtozds az
oktatasi igazolvanyokhoz kapcsolodo jogokat és kedvezményeket nem érinti, a jogosult nem
kdteles 11j oktatasi igazolvanyt igényelni.

Az oktatasi igazolvanyra jogosultnak azonos fajtaji oktatasi igazolvanybol egyidejlileg csak
egy érvényes oktatasi igazolvanya lehet, azaz a tanulénak egyidejiileg egy didkigazolvanya, a
pedag6ogus munkakdorben dolgozonak egyidejlleg egy pedagdgusigazolvanya lehet.

S. Az oktatasi igazolvinyra jogosultak kore

5.1. Digkigazolvany

Diakigazolvanyra jogosult az intézmény tanuldja a tanuldi jogviszony megsziinését kovetd
oktober 31-ig, kivéve, amennyiben a nem tankoteles tanulonak félévkor megsziinik a tanuléi
jogviszonya. Ebben az esetben a tanuld didkigazolvanyra az adott tanév mércius 31-ig
jogosult.

5.1.1. A didkigazolvany igénylése

A koznevelésben a tanulo, kiskoru tanuld esetében a torvényes képviseléje a didkigazolvany
irdnti igényét az intézménynek jelenti be. A jogosult befizeti a meghatarozott dijat az
intézmény részére, amely sziikség esetén felhivja a jogosultat a hidnyok pétldsira. Az
intézmény lefolytatja a R. 17. §-dban rogzitett igénylési eljarast. A didkigazolvanyt postai
Uton az Oktatasi Hivatal kiildi meg a jogosult szdmara. Az intézmény a didkigazolvanyra



jogosultnak a didkigazolvany igénylése nélkiil a 3. szamu melléklet szerint igazolast ad ki:

a) ha a didkigazolvany nem tartalmazza az oktatas, a gyakorlati képzés tényleges helyszinét,
ebben az esetben a helyszint az igazolason kell feltiintetni,

b) annak a jogosultnak, aki tanuldi jogviszonyanak megsziinését kovetben, de a
didkigazolvany érvényességi idejének lejarata el6tt elvesziti didkigazolvanyat, vagy
didkigazolvanya a jogosultsagok igazolasara alkalmatlanna valik. Ebben az esetben az
igazolason az intézmény €s a munkarend rovatot a jogosult el6z$ diakigazolvanya alapjan
kell kitolteni.

3.2. A pedagdgusigazolvany

Pedagogusigazolvanyra jogosult az Nkt. 63. § (3) bekezdésében meghatirozott munkakort
betoltd, az Nkt. 96. § (1) bekezdésében meghatdrozott intézményben pedagdgus
munkakdrben kdzalkalmazotti jogviszonyban vagy munkaviszonyban foglalkoztatott, vagy az
elébbiekben meghatarozott munkakdrbdl korhatdr eldtti ellatdsba vagy nyugalloményba
helyezett személy.

5.2.1. A pedagogusigazolvdny igénylése

A pedagogusigazolvany elkészitésére iranyuld eljarasban a munkéltatdé — ha jogszabaly
masként nem rendelkezik — a k6zponti adatszolgaltatasra alkalmas rendszerrel, elektronikus
uton terjeszti elé a pedagégusigazolvany elkészitésére iranyulé kérelmet, és tesz
jogszabalyban meghatarozott mas eljarasi cselekményeket. A munkdltato az eljaras soran — ha
jogszabaly mésként nem rendelkezik — a kozponti adatszolgaltatisra alkalmas rendszerrel
elektronikus uton tart kapcsolatot a KIR adatkezeldjével. A KIR adatkezeldje és a
pedagogusigazolvany elkészitésében kozremikddok a pedagdgusigazolvany elkészitése
korében tudomdsukra jutott személyes adatot a pedagdgusigazolvany érvényességének
megsziinését kovetd 6t évig kezelhetik.

A pedagdgusigazolvanyra jogosult az igazolvany iranti igényét az intézménynek jelenti be. A
jogosult befizeti a meghatdrozott dijat az intézmény részére, amely szilkség esetén felhivia a
jogosultat a hianyok pétlasara. Az intézmény lefolytatja a R. 26. §-dban rbgzitett igénylési
eljarast.

5.3. Az elveszitett, megsemmisiilt, megrongdlodott didk- vagy pedagigusigazolviny
bejelentése

A tanuld és a pedagégus egyarant kételes bejelenteni az intézménynek az elveszitett,
megsemmisiilt, megrongalddott didkigazolvany vagy pedagdgusigazolvany tényét. A
bejelentést formanyomtatvanyon teheti meg, s ezt kvetden jogosult ) oktatasi igazolvany
igénylésére.

6. Az oktatdsi igazolvany érvényesitése és bevonasa

6.1. Az oktatdsi igazolvany érvényesitése

Az intézmény a kiadott oktatdsi igazolvanyok érvényesitését érvényesité matrica
felragasztasaval €s az elektronikus érvényesités érdekében az adatkezeld felé tett, 10 napon
beliili bejelentéssel végzi. Az érvényesitd matrica tartalmazza érvényességének idétartamat,



valamint a koznevelésben a matrica sorszamét. A pedagdgusigazolvany érvényessége
megsziinik, ha a jogosult igazolvany haszndlatira jogositd jogviszonya megsziinik. Az
¢érvényesités hatdrideje kdznevelésben kiadhatd oktatdsi igazolvadny esetében oktdber 31.
napja.

Az oktatasi igazolvanyok érvényesitéséhez sziikséges érvényesité matricakat az intézmény
koteles megrendelni az érvényesitd matrica igénylolapjanak kitdltésével és annak az Oktatési
Hivatal részére elektronikus uton torténd eljuttatasival jalius 15-ig. Az Oktatasi Hivatal
gondoskodik a megrendelések teljesitésérdl postai tton, a kdznevelésben szeptember 1-ig.

Az intézmény sziikség szerint tovabbi érvényesitd matricdkat rendelhet megrendelésének
elektronikus Uton az adatkezel6htz torténd eljuttatiséaval. Ezeket a megrendeléseket az
Oktatasi Hivatal az atvételt kovetd 30 napon beliil postai Gton teljesiti.

Az érvényesités tényét és a kiadott érvényesité matrica sorszdmat az intézmény koteles az
érvényesités hataridejétdl szamitott 10 napon beliil az igényléshez alkalmazott elektronikus
feliileten keresztiil az Oktatasi Hivatal felé jelenteni.

Az adott tanévben fel nem hasznalt érvényesitd matricdkat az intézmény a tanévet kovetd
november 30-ig megsemmisiti. A megsemmisités tényérél és a megsemmisitett matricak
darabszamardl a kozremikodd intézmény jegyzdkényvet vesz fel, amit kételes irattdraban
meg0rizni.

A tankoételes tanulok didkigazolvanya érvényesitd matrica nélkiil is érvényes azon tanévet
kovetd oktober 31. napjaig, amely tanévben a tanulo a tankételes kor felsé hatéarat betdlti.

6.2. Az oktatdsi igazolvany bevondsa

Az intézmény koteles haladéktalanul bevonni — és ennek érdekében a jogosultat felszélitani a
korabban kiadott az oktatasi igazolvanyanak beszolgaltatisara — a kvetkez esetekben:

a) amennyiben az igazolvanyra jogosito jogviszony megsziinik,

b) az igazolas kiadasakor.

Az intézmény koteles a bevont oktatasi igazolvanyt 30 napon beliil darabolassal
megsemmisiteni, és a megsemmisitésrol készitett jegyz6konyvet megdrizni. A bevont
oktatasi igazolvanyok egyedi azonositéjat a kozremiikédd intézmény a bevondst kovetd 8§

napon beliil atadja az Oktatasi Hivatalnak az OH altal meghatarozott modon.

7. Az oktatasi igazolviny kezelésének felelGsi struktarija

Az intézményben az oktatisi igazolvanyok kezelésével kapcsolatos intézményi szintli fel-
adatokat az intézményvezetd megbizasa és a munkakéri leirasa alapjan az iskolatitkar latja el.
Az iskolatitkdir gondoskodik az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyilvantartdsok
vezetésérdl és az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyomtatvanyok és nyilvantartasok
biztonsagos, elzart, mas szamara hozzd nem férhetben torténd tarolasardl, elektronikus
mentésérol.

Az intézményben az igazgato az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos tevékenységet legaldbb
évente ellendrzi. Az ellendrzés kiterjed a nyomtatvanyok kezelésére, a nyilvantartasok
vezetésére, €s az Oktatasi Hivatal felé torténo adattovabbitasi kitelezettség betartasara.



8. Zaro6 rendelkezés

A szabalyzatot az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni, és hozzaférhetové kell
tenni.
Az intézmény jelen szabalyzata 2015. januéar 5-én 1ép hatalyba, és modositasig érvényes.

Pécs, 2015. januar 5.
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